浙江音乐学院外事活动接待审批单

	接待部门
	
	接待日期
	

	国（境）外

来访单位
	

	主访姓名

（中外文）
	
	主访职务

（级别）
	

	随访姓名

（超过10人请另附名单）
	等       人

	我院接待

人员姓名
	

	来访事由

（主要活动）
	

	接待部门

负责人审核
	

	国际交流合作处（港澳台事务办）审核
	

	学院领导

意见
	


经办人：                   办公电话：                 手机：     

请随本审批单上交：外事活动接待清单，主访人员简介，护照（港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证）复印件，演出节目单（适用专场演出）。

浙江音乐学院外事活动接待清单

	接待部门
	
	国（境）外

来访单位
	

	接待日期
	
	接待地点
	　

	接待方式
	

	来访人员

(注明人数）
	

	接待费用支出项目

	餐饮
	时间
	场所
	被接待人数
	陪同人数
	金额
	经办人

	
	
	
	
	
	
	

	住宿
	入住时间
	地点
	人数
	入住天数
	金额
	经办人

	
	
	
	
	
	
	

	其他
	项目内容
	金额
	经办人
	备注

	
	　
	　
	　
	　

	合计支出金额
	　

	审核情况

	经办人
	　
	部门负责人
	　

	院领导

审批
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